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                   АДМИНИСТРАЦИЯ

 ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БЕЗЕНЧУК

муниципального района Безенчукский 

                    Самарской области

               446250,   п. г.т. Безенчук

                   ул. Нефтяников, д.12

            тел.: 2-14-51      факс: 2-14-51

	          E-mail: gp-bezenchuk@samtel.ru

	            ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	      от 03.04.2013г
_________________
	№ 85


Об организации работы официального сайта Администрации городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области в сети Интернет
В целях обеспечения доступа граждан и организаций к информации о деятельности Администрации городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области, и во исполнение Федерального закона от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Закона Самарской области от 31.12.2009 № 152-ГД «О предоставлении информации о деятельности государственных органов Самарской области и органов местного самоуправления муниципальных образований в Самарской области» 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об официальном сайте Администрации городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области в сети Интернет (приложение № 1).

2. Создать рабочую группу по размещению информации на официальном сайте Администрации городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области в сети Интернет и утвердить ее состав (приложение № 2).

3. Начальнику организационного отдела Администрации городского поселения Безенчук (И.Н.Левину) обеспечить:

- ведение официального сайта Администрации городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области  в сети Интернет в соответствии с Положением;
- аппаратно-программное сопровождение и контроль за обеспечением безопасности официального сайта Администрации городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области в сети Интернет;

- регистрацию поступивших с использованием официального сайта Администрации городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области в сети Интернет обращений граждан. 
5. Руководителям структурных подразделений Администрации городского поселения Безенчук обеспечить своевременную подготовку и представление информации для размещения на официальном сайте Администрации городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области в сети Интернет. 
6. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Вестник городского поселения Безенчук» и разместить на официальном сайте Администрации городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области в сети Интернет.

7. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава городского поселения 
         
     

         Ю.В.Строганков
И.Н.Левин
2-18-35
Приложение № 1
к постановлению Администрации городского поселения Безенчук 

№ 85 от  03.04.2013г
Положение об официальном сайте Администрации городского поселения 
Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области в сети Интернет
Настоящее Положение определяет основные принципы организации ведения официального сайта Администрации городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области в сети Интернет (далее - сайт) и регулирует отношения, возникающие при формировании предоставляемой информации.

1. Общие положения 
1.1. Сайт создан в целях обеспечения реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области, а также подведомственных им учреждений и предприятий.

1.2. Информационная структура сайта определяется в соответствии с Перечнем информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, обязательным для размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - Перечень), определенным в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Законом Самарской области от 31.12.2009 № 152-ГД «О предоставлении информации о деятельности государственных органов Самарской области и органов местного самоуправления муниципальных образований в Самарской области» и в соответствии с текущими задачами Администрации городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области.

1.3. Доступ к сайту осуществляется пользователями, имеющими доступ к сети Интернет, по адресу: http://www.bezenchukgp.ru/.
1.4. Информационное наполнение сайта осуществляется в соответствии с настоящим Положением.

2. Информационный ресурс сайта

2.1. Информационный ресурс сайта формируется как отражение деятельности органов местного самоуправления городского поселения,  а также их подведомственных учреждений и предприятий.

2.2. Права на информационные материалы, размещенные на сайте, принадлежат Администрации городского поселения Безенчук, при условии, что иное не регламентировано отдельными нормативными правовыми актами.

2.3. Информационный ресурс сайта является открытым и общедоступным, если иной статус ресурса не оговорен специальными документами.

2.4. Условия размещения ресурсов ограниченного доступа регулируются отдельными документами, размещение таких ресурсов допустимо только при наличии соответствующих организационных и программно-технических возможностей.

2.5. Основными информационно-ресурсными компонентами сайта являются:

2.5.1. Общая информация об органах местного самоуправления городского поселения, в том числе:

а) наименование и структура органов местного самоуправления городского поселения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов;

         б) сведения о руководителях органов местного самоуправления городкого поселения Безенчук, их структурных подразделениях, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

в) сведения о полномочиях органов местного самоуправления городского поселения, задачах и функциях их структурных подразделений, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

г) перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;

д) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органов местного самоуправления городского поселения;

е) сведения о средствах массовой информации, учрежденных органами местного самоуправления городского поселения;

ж) прочая информация о городском поселении Безенчук;

         2.5.2. Информация о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления городского поселения, в том числе:

а) муниципальные правовые акты, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации; 
б) тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Собрание представителей городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области;

в) информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;

г) административные регламенты, стандарты предоставления муниципальных услуг;

д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органами  местного самоуправления городского поселения к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

е) порядок обжалования муниципальных правовых актов;

2.5.3. Информация об участии органов местного самоуправления городского поселения в целевых и иных программах, а также о мероприятиях, проводимых органами местного самоуправления городского поселения, в том числе сведения об официальных визитах руководителей и официальных делегаций;

2.5.4. Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению Администрацией до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Самарской области;

2.5.5. Информация о результатах проверок, проведенных органами местного самоуправления городского поселения, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органах местного самоуправления городского поселения, подведомственных организациях;

2.5.6. Тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органов местного самоуправления городкого поселения Безенчук;

2.5.7. Статистическая информация о деятельности органов местного самоуправления городкого поселения Безенчук, в том числе: 
а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органов местного самоуправления городкого поселения Безенчук;

б) сведения об использовании органов местного самоуправления городкого поселения Безенчук, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств; 
в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

2.5.8. Информация о кадровом обеспечении органов местного самоуправления городкого поселения Безенчук, в том числе:

а) порядок поступления граждан на муниципальную службу; 
б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органах местного самоуправления городкого поселения Безенчук;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органах местного самоуправления городкого поселения Безенчук;

2.5.9. Информация о работе органов местного самоуправления городкого поселения Безенчук с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе: 
а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б) фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

2.6. Органы местного самоуправления городкого поселения Безенчук наряду с вышеперечисленной информацией, относящейся к их деятельности, могут размещать в сети Интернет иную информацию о своей деятельности.

2.7. Размещение информации рекламно-коммерческого характера допускается только по согласованию с Администрацией городского поселения Безенчук. Условия размещения такой информации регламентируются специальными договорами.

2.8. Часть информационного ресурса, формируемого по инициативе структурных подразделений органов местного самоуправления городкого поселения Безенчук, может быть размещена на отдельных специализированных сайтах, доступ к которым организуется с сайта. Решение об организации доступа к специализированным сайтам принимается Главой  городского поселения Безенчук. 
3. Организация работы сайта

3.1. Формирование информации на сайте осуществляется в соответствии с принципами:

- своевременности предоставления информации;

- достоверности предоставляемой информации; 
- полноты отражения деятельности органов местного самоуправления городкого поселения Безенчук, а также их подведомственных учреждений и предприятий, в соответствии с действующим законодательством;

- периодического пересмотра требований к перечню информации в целях улучшения качества и актуальности предоставления.

3.2. Размещение и обновление информации на сайте осуществляется делопроизводителем организационного отдела Администрации городского поселения. 

Перед размещением на сайте информация предоставляется для корректуры и редакторской правки начальнику организационнного отдела Администрации городского поселения. Предоставление информации осуществляют участники рабочей группы по размещению информации на официальном сайте Администрации городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области (приложение № 2), руководители органов местного самоуправления и их структурных подразделений. Текстовая информация предоставляется в формате *.doc, графическая - в формате *.jpg.

3.3. Контроль размещенной на сайте информации возлагается на предоставивших информацию  участников рабочей группы,  руководителей органов местного самоуправления и их структурных подразделений, отражающих данное направление деятельности. 
3.4. Руководители структурных подразделений Администрации городского поселения, курирующие различные аспекты деятельности Администрации городского поселения, которые не отражены или недостаточно отражены в действующей версии сайта, могут вносить предложения, касающиеся развития структуры, функциональности и информационного наполнения сайта по соответствующим аспектам, оформленные в виде служебной записки на имя Главы городского поселения.
3.5. Текущие изменения структуры сайта осуществляются делопроизводителем по согласованию с начальником организационного отдела Администрации. Изменения, носящие концептуальный характер, согласовываются с Главой городского поселения.

4. Ответственность

4.1. Ответственность за недостоверное, несвоевременное или некачественное размещение информации на сайте (в т.ч. с грамматическими или синтаксическими ошибками) несет руководитель соответствующего структурного подразделения.

4.2. Ответственность за некачественное текущее сопровождение сайта несет делопроизводитель организационного отдела Администрации городского поселения Безенчук. Некачественное текущее сопровождение может выражаться:

а) в несвоевременном размещении предоставляемой информации;

б) в неоперативном принятии мер по исключению появления на сайте ненормативной лексики.

4.3. Ответственность за нарушение работоспособности сайта вследствие реализованных некачественных концептуальных программно-технических решений несет начальник организационного отдела Администрации городского поселения Безенчук.

5. Контроль

5.1. Контроль выполнения обязанностей лицами, ответственными за размещение информации на сайте, возлагается на их непосредственных руководителей.

Приложение № 2

к постановлению Администрации городского поселения Безенчук 

№ 85 от 03.04.2013г

Состав рабочей группы по размещению информации на официальном сайте Администрации городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области
	N 
	Ф.И.О. сотрудника,
ответственного за 
размещение    
информации на сайт
	Структурное подразделение,   
должность            
	Ссылка на N 8-ФЗ от   
09.02.2009г      
	Периодичность
обновления  

	1 
	Левин Игорь Николаевич   
	Начальник организационного отдела

Администрации поселения        

	Ст. 13, ч. 1, п. 1, п.3, п.6, п.8,  п.9 
	По мере      
возникновения
изменений   

	2
	Ведякина Ксения Васильевна  



	Начальник юридического отдела   Администрации поселения 
	Ст. 13, ч. 1, п. 2 (а,б, г, д, е)             

	Раз в месяц

	3
	Леонтьева Наталья Валентиновна     
	Начальник финансово-экономического отдела Администрации поселения 


	Ст. 13, ч. 1, п. 2 (в), п.3, п.7


	По мере      
возникновения
изменений    



	4
	Рыжих Сергей Алексеевич        
	Заместитель Главы городского поселения
	Ст. 13, ч. 1, п. 4    
	По мере      
возникновения
изменений

	5
	Мельникова Светлана Александровна
	Начальник отдела по управлению муниципальным имуществом
	
	По мере необходимости

	6
	Игнатьев Евгений Иванович 


	Инспектор по земельному контролю отдела по управлению муниципальным имуществом Администрации поселения                       
	Ст. 13, ч. 1, п. 5   
	Раз в квартал

	7
	Хмельницкая Елена Вячеславовна 
	Делопроизводитель организационного отдела Администрации поселения
	Ст. 13, ч. 1, п.3
	По мере необходимости


_1365329035.bin

