
	

                   АДМИНИСТРАЦИЯ
 ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БЕЗЕНЧУК
муниципального района Безенчукский 
                    Самарской области
               446250,   п. г.т. Безенчук
                   ул. Нефтяников, д.12
            тел.: 2-14-51      факс: 2-14-51

	          E-mail: gp-bezenchukso@yandex.ru

	            ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	                 от 22.06.2022г


_________________
	№ 276



О страховом фонде документации  Администрации городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 12 февраля 1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», руководствуясь постановлением Правительства РФ от 26.11.2007 № 804 «Об утверждении Положения о гражданской обороне в Российской Федерации», приказом МЧС России от 14.11.2008 № 687 «Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях и организациях», Уставом городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский

ПОСТАНОВЛЯЮ:
         1.Создать страховой фонд документации Администрации городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области.
         2. Утвердить положение «О страховом фонде документации Администрации городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области» согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
3. Местом постоянного хранения страховых копий определить здание Администрации городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский расположенное по адресу: Самарская область, Безенчукский район, пгт. Безенчук, ул. Нефтяников, 12.
4. Разместить настоящее Постановление  на сайте Администрации поселения  в сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава поселения 						       	                                     В.Н. Гуров	






Исп. Аникина О.Н.
88467621255
	
Приложение № 1
к постановлению Администрации 
 городского поселения Безенчук 
муниципального района Безенчукский 
от  22.06. 2022  г. №  276

Положение
о страховом фонде документации Администрации городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

        1. Положение о страховом фонде документации Администрации городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области  (далее по тексту – Положение, Администрация поселения) определяет порядок планирования мероприятий по созданию страхового фонда документации Администрации поселения, а также определяет порядок выполнения работ по страховому копированию  документов Администрации поселения  в сфере ГО и ЧС и организаций и учреждений, функции и полномочия в отношении которых осуществляет городское поселение Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области в лице Администрации поселения.( далее- СФД Го и ЧС)
2. Положение разработано на основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановления Правительства РФ от 26.11.2007 № 804 «Об утверждении Положения о гражданской обороне в Российской Федерации», приказа МЧС России от 14.11.2008 № 687 «Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях и организациях», Уставом городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский.
         3. Страховой фонд документации Администрации поселения (далее по тексту – СФД Го и ЧС) – это совокупность классифицированных, систематизированных и безопасно хранимых страховых копий документов Администрации поселения в сфере ГО и ЧС,  а также организаций и учреждений, функции и полномочия в отношении которых осуществляет городское поселение Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области в лице Администрации поселения.(далее - организации систем жизнеобеспечения населения) 
4. Страховой фонд документации создаётся в целях обеспечения устойчивости функционирования организаций, необходимых для выживания населения при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера.
5. Основные понятия, используемые в настоящем положении:
           гражданская оборона – система мероприятий по подготовке к защите и по защите населения, материальных и культурных ценностей на территории Российской Федерации от опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера;
         мероприятия по гражданской обороне – организационные и специальные действия, осуществляемые в области гражданской обороны в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
особо ценный документ – документ, имеющий непреходящее значение для государственного управления, экономики и обороны страны, социально-культурной преемственности поколений, в международных отношениях, научных исследованиях и невосполнимый при утрате с точки зрения его юридической и информационной значимости, автографичности и (или) внешних признаков;
уникальный документ –особо ценный документ, не имеющий себе подобных по содержащейся в нем информации и (или) его внешним признакам, невосполнимый при утрате с точки зрения его значения и (или) автографичности;
           копия документа – экземпляр документа, полностью воспроизводящий информацию подлинника документа;
оригинал – документ, полученный в результате творческой деятельности человека по закреплению на материальном носителе информации первоисточника независимо от используемых технических средств и способов ее записи;
страховая копия документа – копия оригинала документа, входящая в состав страхового фонда документации и предназначенная для замены оригинала в случае его утраты, повреждения или недоступности;
страховое копирование документов – процесс изготовления страховых копий документов;
аналоговые технологии – технологии, использующие аппаратуру для записи аналогового сигнала, т.е. сигнала, описываемого непрерывными функциями;
контратип – дубликат негатива, полученный посредством печати с промежуточного позитива или непосредственно с негатива и предназначенный для тиражирования кино-, фотодокументов и микроформ;
промежуточный позитив – копия, изготовленная с негатива на специальном светочувствительном материале и предназначенная для изготовления контратипа.
Остальные понятия и термины применяемые в настоящем Положении используются в том значении в котором они определены нормами действующего законодательства. 

РАЗДЕЛ II. ПОРЯДОК СОЗДАНИЯ СТРАХОВОГО ФОНДА ДОКУМЕНТАЦИИ

6. Страховой фонд документации создаётся Администрацией поселения.
7. Решение о создании страхового фонда документации принимается Главой поселения в форме постановления Администрации поселения.
8. Проведение мероприятий по комплектованию страхового фонда документации, предусмотренных настоящим Положением, обеспечивается в Администрации поселения рабочей группой, созданной  на основе распоряжения Администрации поселения. ( далее- уполномоченные должностные лица) 
9. Финансирование мероприятий по созданию страхового фонда документации осуществляется за счёт средств бюджета поселения.
10. Основными этапами создания страхового фонда документации являются:
- планирование мероприятий по комплектованию  страхового фонда документации;
- страховое копирование документов;
- хранение страховых копий документов;
- отчетность за выполнение работ по комплектованию страхового фонда документации.
11. Место постоянного хранения страховых копий определяется Главой поселения. 

РАЗДЕЛ III. ПОРЯДОК ПЛАНИРОВАНИЯ МЕРОПРИЯТИЙ ПО СОЗДАНИЮ СТРАХОВОГО ФОНДА ДОКУМЕНТАЦИИ

12. Мероприятия по созданию страхового фонда документации подлежат включению в  ежегодный план основных мероприятий  по комплектованию страхового фонда документации Администрации поселения, утвержденный Постановлением Администрации поселения.  ( далее- План) Рабочая группа  формирует план  ежегодно в срок до 01.06. текущего года. 
13. Основанием для включения в План являются:
- поступление в распоряжение Администрации поселения  документов в сфере ГО и ЧС;
- нахождение в распоряжении  Администрации поселения документов  в сфере ГО и ЧС  страховое копирование которых не осуществлено в порядке, предусмотренном настоящим положением.
14. Документация, находящиеся в распоряжении организаций систем жизнеобеспечения  населения комплектуются рабочими группами, состав которых утверждается  внутренними локальными актами этих организаций.  Ответственность за комплектование несут руководители  данных организаций.
15. В состав комплектов документов СФД ГО и ЧС Администрации поселения входят:
· комплект нормативно-правовых (включая постановления и  распоряжения) в области ГО и ЧС;
В состав комплектов документов СФД ГО и ЧС организаций систем жизнеобеспечения  населения включаются:
      - локальные акты организаций систем жизнеобеспечения населения в области ГО и ЧС;
· технологическая документация на специализированные и уникальные технологические процессы, применяемые при изготовлении продукции;
· документы на технологическое оборудование, необходимые для эксплуатации и ремонта;
· нормативно-техническая документация, необходимая при эксплуатации объекта;
· общая планировка объекта и прилегающей местности;
· поэтажные планировки, схемы подъездных путей и эвакуационных выходов;
· рабочая документация на инженерные и электрические сети, наземные подземные коммуникации объекта;
· планы ликвидации аварийных ситуаций, инструкции и наставления по поведению в аварийной ситуации;
· специальная документация для нужд гражданской обороны, необходимая для предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на объектах систем жизнеобеспечения населения;
· проектные, архитектурные, планировочные решения, набор фотографических и других документов;
· другая документация, отражающая специфические возможности объекта.
16. Работы по страховому копированию документов осуществляются в отношении документов, которые включены в  План. 

РАЗДЕЛ IV. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ РАБОТ ПО СТРАХОВОМУ КОПИРОВАНИЮ ДОКУМЕНТОВ

17. Страховой фонд документации должен состоять из одного экземпляра страховых копий документов следующих разновидностей:
- документов на бумажной основе;
- документов на электронном носителе;
- фотодокументов.
 В соответствии с решением Главы поселения  страховой фонд документации может создаваться в двух экземплярах страховых копий (основной и запасной страховые документы).

РАЗДЕЛ V. ПОРЯДОК ХРАНЕНИЯ СТРАХОВЫХ КОПИЙ ДОКУМЕНТОВ

18. По результатам  работ по созданию страховых копий документов, страховые копии подлежат хранению обособленно от оригиналов, в месте постоянного хранения страховых копий, определённом Главой поселения.
19.Использование СФД ГО и ЧС производится в случае утраты, порчи или недоступности подлинников документации, необходимой для принятия решений и осуществления конкретных действий при проведении аварийно-спасательных, аварийно-восстановительных и других неотложных работ в ходе ликвидации чрезвычайных ситуаций или ведения ГО. 

РАЗДЕЛ VI. ОТЧЁТНОСТЬ ЗА ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ ПО КОМПЛЕКТОВАНИЮ  СТРАХОВОГО ФОНДА ДОКУМЕНТАЦИИ

20. В срок до 01 ноября года, следующего за отчётным[footnoteRef:1], руководитель рабочей группы, указанной в п.8 настоящего Положения подготавливает на имя Главы поселения отчёт о результатах осуществления мероприятий по  комплектованию страхового фонда с указанием в таком отчёте перечня документов, страховые копии которых были подготовлены в отчётном году и переданы на хранение в Администрацию поселения.  [1:  В рамках настоящего положения, под отчётным годом понимается год, в котором были осуществлены работы по страховому копированию документов.] 

21. Документация подготовленная организациями систем жизнеобеспечения населения передается  ежегодно не позднее 01.11.2022 года в соответствии с отчетом, в котором указан перечень документов, страховые копии которых были подготовлены в отчётном году и переданы на хранение в Администрацию поселения.
22. При необходимости, в случае если такая информация не нарушает требования закона Российской Федерации об охране государственной и коммерческой тайн, указанная в пунктах 20-21 настоящего положения информация может быть включена в отчёт по результатам исполнения плана основных мероприятий Администрации поселения по подготовке к ведению и ведению гражданской обороны.
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