Положение о порядке ведения учета и обеспечения граждан, 
признанных малоимущими и нуждающимися в улучшении жилищных условий жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством
Настоящее положение разработано в соответствии Жилищным кодексом Российской Федерации и определяет порядок ведения учета и обеспечение граждан, признанных малоимущими и нуждающимися в улучшении жилищных условий жилыми помещениями по договорам социального найма на территории городского поселения Безенчук.
Общие положения
Жилые помещения по договору социального найма предоставляются: 

- гражданам, принятым на учет до 1 марта 2005 года в целях последующего предоставления им жилых помещений по договорам социального найма по месту жительства на территории городского поселения; 
- малоимущим гражданам, принятым на учет после 1 марта 2005 года в целях получения ими жилых помещений по договорам социального найма по месту жительства на территории городского поселения; 
- гражданам, проживающим на территории городского поселения и нуждающимся в улучшении жилищных условий, относящиеся к категориям граждан, указанным в п. 2 статье 57 Жилищного кодекса Российской Федерации.
Учет граждан, признанных малоимущими и нуждающимися в улучшении жилищных условий в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма осуществляется непосредственно в Администрации городского поселения Безенчук по адресу: Самарская область, п.г.т. Безенчук, ул. Нефтяников, д. 12, каб. 10.
Принятие на учет.

Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет принимается по результатам рассмотрения заявления о принятии на учет и иных представленных документов комиссией по жилищным вопросам городского поселения Безенчук постановлением главы городского поселения не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня представления заявления и всех необходимых документов. 
Принятых на учет граждан включают в Книгу учета граждан, нуждающихся в жилищных помещениях (далее - Книга учета), где не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий. 

На каждого гражданина, принятого на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, заводится учетное дело, в котором содержатся все представленные им необходимые документы. 

Информирование об очередности предоставления жилых помещений по договорам социального найма.

Предоставление информации осуществляется в следующих формах:

- по запросу заявителя, поступившему при личном обращении;

- по письменному запросу заявителя.
Информирование об очередности по личному обращению заявителя осуществляется в момент обращения.

 Срок предоставления  информации об очередности по письменному запросу заявителя не должен превышать 5-ти рабочих дней с момента регистрации обращения.

Проведение перерегистрации граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
1. Граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, обязаны проходить перерегистрацию не реже 1 раза в год. Основанием для начала перерегистрации является принятие постановления администрации городского поселения о проведении перерегистрации граждан состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, которое подлежит опубликованию в СМИ.  Указанным гражданам вручается под роспись, либо направляет почтовым отправлением, уведомление (приложение № 1) о проведении перерегистрации с указанием перечня необходимых для предоставления в администрацию городского поселения  документов (приложение № 2). 
Перерегистрация граждан и уточнение Администрацией городского поселения списков очередности могут быть проведены в текущем порядке.
Выявленные в ходе перерегистрации изменения подлежат рассмотрению на заседании комиссии по жилищным вопросам городского поселения в течение 14 рабочих дней с момента их выявления и являются критериями для принятия решения о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях либо подтверждении права находиться на учете. На основании решения комиссии по жилищным вопросам городского поселения, не позднее 30 рабочих дней с момента выявления указанных обстоятельств, принимается постановление администрации городского поселения о снятии гражданина с учета по основаниям, описанным в решении, либо о подтверждении права находиться на учете.  
2. Право состоять на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий сохраняется за гражданами до получения ими жилых помещений или до выявления оснований для снятия их с учета. 

3. Жилищные вопросы граждан, не прошедших перерегистрацию, рассмотрению не подлежат. В случае представления гражданином, не прошедшим перерегистрацию, соответствующих документов, подтверждающих право находиться на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, его жилищные вопросы рассматриваются в общем порядке исходя из первоначальных даты и времени учета. 

Снятие с учета граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий.
Решение о снятии граждан с учета нуждающихся в жилых помещениях принимается комиссией по жилищным вопросам городского поселения по основаниям, установленным ст. 56 Жилищного Кодекса РФ не позднее чем через 30 рабочих дней со дня выявления указанных обстоятельств.
Уведомление о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, выдается или направляется гражданам, в отношении которых приняты такие решения, не позднее чем через 3 рабочих дня со дня подписания главой городского поселения соответствующего постановления.
Предоставление гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма.

1. Жилые помещения муниципального жилищного фонда предоставляются заявителям и членам их семей, состоящим на учете, в порядке очередности исходя из времени принятия таких граждан на учет, за исключением установленных частью 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации случаев.

2. Заявителям и членам их семей, состоящим на учете, жилые помещения муниципального жилищного фонда по договорам социального найма предоставляются на основании решения комиссии по жилищным вопросам городского поселения Безенчук. Уведомления о принятом решении выдаются или направляются гражданам, в отношении которых они приняты, не позднее чем через 3 рабочих дня со дня подписания главой городского поселения соответствующего постановления.

3. Решение комиссии по жилищным вопросам городского поселения Безенчук о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма должно содержать следующие сведения:

1) решение предоставить заявителю жилое помещение муниципального жилищного фонда, находящееся по определенному адресу, по договору социального найма;

2) срок заключения с заявителем договора социального найма;

3) срок вселения заявителя и членов его семьи в жилое помещение муниципального жилищного фонда;

4) порядок и условия передачи администрации городского поселения Безенчук освобождаемого жилого помещения, занимаемого по договору социального найма (за исключением случаев предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма с учетом имеющегося).

4. По договору социального найма жилое помещение муниципального жилищного фонда должно предоставляться гражданам на территории городского поселения Безенчук общей площадью на одного человека не менее нормы предоставления.

5. Норма предоставления устанавливается Собранием представителей городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский в зависимости от достигнутого в городском поселении уровня обеспеченности жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, предоставляемыми по договорам социального найма, типов жилых помещений и других факторов.

6. При предоставлении гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда не подлежат обязательному удовлетворению требования о предоставлении жилого помещения в определенном доме, определенном районе города или на определенном этаже.

7. При предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма заселение одной комнаты лицами разного пола, за исключением супругов, допускается только с их согласия.

8. Жилое помещение муниципального жилищного фонда по договору социального найма может быть предоставлено общей площадью, превышающей норму предоставления на одного человека, но не более чем в два раза, если такое жилое помещение представляет собой одну комнату или однокомнатную квартиру либо предназначено для вселения гражданина, страдающего одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в пункте 4 части 1 статьи 6 Закона Самарской области «О жилище» № 139-ГД от 05.07.2005 г.
9. Жилое помещение муниципального жилищного фонда по договору социального найма предоставляется заявителю и членам его семьи только после предоставления в администрацию городского поселения Безенчук обязательства (приложение № 3), подписанного заявителем и всеми совершеннолетними членами его семьи, о передаче занимаемого ими жилого помещения, предоставленного по договору социального найма или договору найма в специализированном жилищном фонде (за исключением случаев предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма с учетом имеющегося). 












Приложение № 1  к положению о порядке ведения учета и обеспечения обеспечение граждан, признанных малоимущими и нуждающимися в улучшении жилищных условий жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством







(указывается адрес заявителя)

(указывается Ф.И.О. заявителя)
УВЕДОМЛЕНИЕ

о проведении перерегистрации граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях


Постановлением администрации городского поселения Безенчук муниципального района Безенчукский Самарской области от  «____» _______________ 20 ___ года № _____ объявлена перерегистрация граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях ______________________________ типа.

                   



(тип перерегистрации: сплошная, временная, комбинированная, выборочная)

Дата начала перерегистрации:   «_____» ____________________ 20 __ года.

Дата окончания перерегистрации «_____» ____________________ 20 __ года.


Для прохождения перерегистрации Вам необходимо до ее окончания представить в администрацию городского поселения Безенчук по адресу: п.г.т. Безенчук, ул. Нефтяников, д. 12, кабинет № 10 следующие, надлежаще оформленные учетные документы (подлинники и копии). 


__________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Надлежаще  оформленными учетными документами считаются документы,  имеющие  все  установленные  для   данного   вида   документа реквизиты,  подписанные уполномоченным(и) лицом(ами), с указанием его(их) должности(ей), с расшифровкой подписи(ей), скрепленные печатью.
Жилищные  вопросы  граждан,  своевременно  не  прошедших перерегистрацию, независимо от факта подхода очереди на получение жилого помещения и (или) наличия возможности решить жилищный вопрос, не рассматриваются.

Тел. для справок 8(84676) 2-18-35.

_________________________________________________________________________________________________
(должность, наименование структурного подразделения)

_______________________________________________________________________

(Ф.И.О. должностного лица подготовившего уведомление)















______________

(подпись)
Приложение № 2  к положению о порядке ведения учета и обеспечения обеспечение граждан, признанных малоимущими и нуждающимися в улучшении жилищных условий жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством
Перечень документов, необходимых для прохождения перерегистрации граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий

1. Документы о наличии родственных отношений либо обстоятельств, свидетельствующих о принадлежности гражданина к семье заявителя:

- выписка из домовой книги или справка о составе семьи и наличии общей площади,

- свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение суда об усыновлении (удочерении), решении суда о признании за гражданином права пользования жилым помещениям.

2. Документы из органов государственной регистрации  о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности гражданина и членов его семьи (справка предоставляется на каждого члена семьи) с отметкой о совершенных сделках за пять предшествующих лет;

3. Документы, подтверждающие сведения о стоимости имущества и земельного участка, принадлежащих на праве собственности и подлежащие налогообложению;

4. Документы, подтверждающие размер дохода за последние 12 месяцев.









Приложение № 3  к положению о порядке ведения учета и обеспечения обеспечение граждан, признанных малоимущими и нуждающимися в улучшении жилищных условий жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством
 В администрацию городского поселения
                                   




 Безенчук
                                   




 от ___________________________________

                                   




 ______________________________________

                                   




 ______________________________________

                                                    


(Ф.И.О.)

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

     В  связи  с  предоставлением  мне  жилого   помещения  муниципального жилищного   фонда   по   договору   социального   найма,    состоящего  из ______________________комнат        (комнаты)       общей         площадью _______________________    квадратных      метров     в      квартире    N___________________     дома     _________________    N ____________________,

расположенного по адресу:_________________________________________________________
                             (почтовый адрес)

_________________________________________________________________________________
обязуюсь    ныне   занимаемое   мною    жилое   помещение,  состоящее   из____________ комнат (комнаты) общей площадью _____________________кв.м.    в   квартире    N _________    дома    N___________________, расположенное по адресу:_______________________________
                             (почтовый адрес)

_________________________________________________________________________________
передать _________________________________________________________________________
                   (наименование уполномоченного органа)

и освободить указанное жилое помещение  со  всеми  совместно  проживающими со  мной  гражданами,  имеющими   право   на  получение жилого   помещения муниципального  жилищного  фонда  по договору социального найма:

1. _______________________________________________________________________________
           (Ф.И.О., указание на родственные отношения либо иные

_________________________________________________________________________________
           к семье заявителя, свидетельствующие о принадлежности

_________________________________________________________________________________
         гражданина к семье заявителя, число, месяц, год рождения)

2. _______________________________________________________________________________
           (Ф.И.О., указание на родственные отношения либо иные

_________________________________________________________________________________
     гражданина к семье заявителя, свидетельствующие о принадлежности

_________________________________________________________________________________
         гражданина к семье заявителя, число, месяц, год рождения)

3. _______________________________________________________________________________
           (Ф.И.О., указание на родственные отношения либо иные

_________________________________________________________________________________
       обстоятельства, свидетельствующие о принадлежности гражданина

_________________________________________________________________________________
              к семье заявителя, число, месяц, год рождения)

4. _______________________________________________________________________________
           (Ф.И.О., указание на родственные отношения либо иные

_________________________________________________________________________________
       обстоятельства, свидетельствующие о принадлежности гражданина

________________________________________________________________________________
              к семье заявителя, число, месяц, год рождения)

5. ______________________________________________________________________________
           (Ф.И.О., указание на родственные отношения либо иные

________________________________________________________________________________
       обстоятельства, свидетельствующие о принадлежности гражданина

________________________________________________________________________________
              к семье заявителя, число, месяц, год рождения)

6. ______________________________________________________________________________
           (Ф.И.О., указание на родственные отношения либо иные

________________________________________________________________________________
       обстоятельства, свидетельствующие о принадлежности гражданина

________________________________________________________________________________
              к семье заявителя, число, месяц, год рождения)

7. ______________________________________________________________________________
           (Ф.И.О., указание на родственные отношения либо иные

________________________________________________________________________________
       обстоятельства, свидетельствующие о принадлежности гражданина

________________________________________________________________________________
              к семье заявителя, число, месяц, год рождения)

    Заявитель __________________ _________________________________

                  (подпись)                   (И.О. Фамилия)

    Подписи совершеннолетних членов семьи:

    1. ______________________ ____________________________________

            (подпись)                   (И.О.Фамилия)

    2. ______________________ ____________________________________

            (подпись)                   (И.О.Фамилия)

    3. ______________________ ____________________________________

            (подпись)                   (И.О.Фамилия)

    4. ______________________ ____________________________________

            (подпись)                   (И.О.Фамилия)

    5. ______________________ ____________________________________

            (подпись)                   (И.О.Фамилия)

    6. ______________________ ____________________________________

            (подпись)                   (И.О.Фамилия)

    7. ______________________ ____________________________________

            (подпись)                   (И.О.Фамилия)

    "____" __________________ 20____ г.

    Правильность    подписи   гр.  ____________________________   и   всех совершеннолетних членов его семьи подтверждаю.

_______________________________  _______________    __________________

(должность уполномоченного лица     (подписи)         (И.О. Фамилия)

управляющей организации)

М.П.

1

